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منهاج السنة الأولى متوسط

الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية

وزارة التربية الوطنية

مديرية التعليم الأساسي



  اللّجنة الوطنية للمناهج



للسنة 1 من التعليم المتوسط
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جـوان 2006

الفهرس

1- المقدمة
2- ملمح المتعلم
3- كفاءات التعليم المتوسط
4- المجالات المفاهيمية للتعليم المتوسط
5- شبكة المفاهيم
6- ارتباط مادة الإعلام الآلي مع مختلف المواد التعليمية
7- كفاءات السنة الأولى متوسط
8- البرنامج     

1- مقدمة
تغير عالم اليوم وأصبح يزخر بانفجار معرفي ومعلوماتي مرافق لثورة علمية وتكنولوجية، وأدى هذا التغيّر إلى ارتباط العالم المعاصر بالتدفق السريع في المعلومات وإمكانيات تخزينها وكفاءات معالجتها واستغلالها المتعلقة بالإنسان المعاصر.

ويعتبر جهاز الإعلام الآلي من إفرازات التقدّم العلمي والتقني المعاصر، والذي أصبح ينظر إليه كأحد الدعائم التي تتحكّم في هذا التقدّم ؛ مما جعله يتبوأ مكانة رائدة في العملية التعليمية والتعلمية.

يؤدي استخدامه العقلاني في المكان المناسب والوقت المناسب –داخل القسم وخارجه- إلى التدرّب على الاستخدام الأمثل لهذه التقنية من أجل الوصول إلى إتقان المهارات والحقائق العلمية، ... المقرّرة في البرامج الدراسية في وقت أقل وباتجاهات بناءة موجبة.  

تبنت الجزائر مشروعاً وطنياً طموحا من أجل استخدام الإعلام الآلي في مجال التعليم في وقت تطورت فيه أساليب استخدام الإعلام الآلي في التعليم وأصبح الاهتمام الآن منصباً أكثر على تطوير الأساليب المتّبعـة في التدريـس باستخدام هذه التقنية  المستحدثة 
على أمل أنها تمكّن من تحقيق ودعم بعض أهداف المناهج الدراسية.
أصبح متعلم اليوم يتّجه نحو آفاق تعلمات أخرى خارج المدرسة, مثل استعماله للحاسوب والآلات الحاسبة المبرمجة، ...الخ.

إنّ المناهج الجديدة أخذت في الحسبان هذه التطورات المختلفة حيث ظهرت المعلوماتية كأحد الأبعاد الأساسية المكوّنة لها.
أصبح الحاسوب وسيلة من وسائل العصر التي لا نستطيع الاستغناء عنها، بحيث أصبح مستعملا في جميع ميادين الحياة، فبواسطته يمكننا جمع المعلومات ومعالجتها ثم تخزينها من أجل استغلالها عند الحاجة أو تبليغها للآخرين بهدف تبادل المعلومات.

ولكي نستطيع استعمال هذه الوسيلة بإتقان يجب التعرّف عليها وعلى مكوناتها وملحقاتها، ثم بعد ذلك التحكّم في تشغيلها وإنجاز وتنظيم أعمال مختلفة بها، وهذا مما اقتضى بناء مناهج في الإعلام الآلي لمرحلة التعليم المتوسط. وفي هذا الإطار يأتي منهاج السنة الأولى من التعليم المتوسط الذي تقدم فيه المبادئ العامة 
حول مكونات واستعمال الحاسوب. وقد روعي فيه التدرّج في تقديم المفاهيم المدعمة بتطبيقات تناسب المتعلم في هذه المرحلة. وبإدماج الإعلام الآلي كمادة تعليمية ووسيلة في مرحلة التعليم المتوسط نكون قد سايرنا الأهداف العامة لسياسة التعليم في الجزائر في التعليم المتوسط والتي تؤكد على الأخذ بمستجدات العلم والتقنية الحديثة.
تدعم وسائل الإعلام والاتصال مبدأ التعلم الذاتي الذي يمثل نهجا أساسيا في ممارسات المقاربة بالكفاءات من حيث :
- تعلم المتعلم وفق وتيرته أي التسيير الذاتي لتعلماته.

- الاختيار الأمثل والهادف للمعلومة بعد تمحيصها ونقدها أمام مختلف الاختيارات المتاحة أمامه من النوافذ المختلفة.

- تكرار عمليات التجريب التي تتيحها المحاكاة وعمليات المحاولة والرجوع إليها في كل وقت لإعادة التمحيص أو التفهم أو التعديل والاستعمال في ظروف مغايرة.
كما أنه يتمكن من خلال استعمال وسائل الإعلام والاتصال من كفاءة التخطيط والتعاون، وترقية البعد الجمالي في انتاجاته (إخراج فقرات النصوص، تقديم الرسوم، ...) والاستعمال الأجدى لعمليات الاستدلال من خلال الأشكال والرسومات، ...   

2- ملمح المتعلم

يتمكن المتعلم في نهاية مرحلة التعليم المتوسط من إنشاء أو استغلال وثيقة ومن عملية الاستعلام والحصول على التوثيق والبحث والاتصال باستعمال منتوج متعدّد الوسائط.
3- كفاءات التعليم المتوسط الختامية

يتمكن من القواعد الأولية القاعدية التكنولوجية للإعلام والاتصال. ينتج وينشئ ويحور ويستغل وثيقة باستعمال برمجيات معالجة النصوص. ينظم ويستعمل المعلومات. يبحث ويحصل على التوثيق باستعمال منتوج متعدد الوسائط (قرص مضغوط، DVD، موقع انترنت، شبكة داخلية ...)، ويتصل باستعمال البريد الإلكتروني.
ينتقى المعلومة الملائمة والتوثيق الموافق باستعمال
الانترنت مع احترام قواعد الأمانة العلمية للدلالة على المصدر والمؤلف، ...
4- المجالات المفاهيمية للتعليم المتوسط 
رغم وجود أنظمة تشغيل متنوعة (windows، linux، apple macintosh ...) ورغم تعدد البرمجيات التي تتناول المجالات المفاهيمية المذكورة على مستوى كل نظام تشغيل وعلى مستوى الأنظمة كلها فإننا اقترحنا نظام التشغيل الأكثر استعمالا في العالم وما يأتـي معـه من مجموعـة مكتبية نعني هنا "Windows XP و office XP" علما أنه توجد برمجيات متعددة وثرية يمكن الحصول عليها عبر شبكة الانترنت مجانا وفي لغتها الأصلية (نقصد هنا لغة البرمجة وليس لغة القراءة). تساعد هذه البرمجيات كثيرا على الأداء التربوي مع التلاميذ. يمكن التطرق إلى هذا الجانب في السنة الثالثة والرابعة المتوسط في إطار دراسة استعمال شبكة الانترنت. المجالات المفاهيمية المبرمجة في التعليم المتوسط هي : - مفاهيم عامة،

- معالج النصوص،
- المجدول،
- الشبكات.
5- شبكة المفاهيم
	أ- الكفاءات المرحلية

	الكفاءات المرحلية
	الحجم الساعي للمستوى
	الشبكات واستعمالها
	العروض التقديمية
	جداول البيانات
	معالج النصوص
	مفاهيم عامة 
- استخدام الحاسوب والتعامل مع الملفات
	المجلات 
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المفاهيمية 
للسنوات
السنة

	- يتعرّف على مفاهيم أولية 
- يتعود على استعمال لوحة المفاتيح والفأرة والأقراص 
- يتمكن من كتابة نص على الحاسوب وتنسيق خطه وحفظه في القرص.
	 
	يتعرّف على الشبكات ويميز بين مختلف طرق تكوين الشبكة يتمكن من استغلال الشبكة. 
	 
	
	يتعرّف على عناصر شاشة معالج النصوص  إنشاء وثيقة في القرص ينجز وثيقة منسقة يتمكن من معاينة صفحة قبل طباعتها.    
	يميّز بين مختلف مصطلحات الإعلام الآلي (العتاد والبرامج) يتمكن من تشغيل الآلة والقيام بالعمليات على الأيقونات والإطارات يتمكن من استعمال بعض البرامج المثبتة في الجهاز.
	الأولى متوسط

	 
	30
	10
	
	
	10
	10
	 


	أ- الكفاءات المرحلية (تابع)

	الكفاءات المرحلية
	الحجم الساعي للمستوى
	الشبكات واستعمالها
	العروض التقديمية
	جداول البيانات
	معالج النصوص
	مفاهيم عامة 
- استخدام الحاسوب والتعامل مع الملفات
	المجلات 
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المفاهيمية 
للسنوات
السنة

	- ينظم أعماله على الآلة 
- يتبادل المعلومات مع الآخرين بالشبكة 
- ينجز وثيقة منسقة ويخرجها على الورق.
	 
	يتعرّف على شبكة الانترنت وكيفية الاتصال بها يتصفح مواقع الانترنت يتصفّح مواقع الانترنت يتصل بمستعمل آخر للانترنت يتصفح مواقع الانترنت يتصل بمستعمل آخر للانترنت يصل إلى المعلومة المفيدة.
	 
	 
	ينشئ جدولا منسقا على  معالج النصوص  ويقوم بإضافة رسم أو صورة في وثيقة.
	ينشئ أعمال وينظمها في الجهاز يحسن استعمال الأقراص المرنة والمضغوطة.
	الثانية متوسط

	 
	30
	11
	
	
	15
	4
	 


	أ- الكفاءات المرحلية (تابع)

	الكفاءات المرحلية
	الحجم الساعي للمستوى
	الشبكات واستعمالها
	العروض التقديمية
	جداول البيانات
	معالج النصوص
	مفاهيم عامة 
- استخدام الحاسوب والتعامل مع الملفات
	المجلات 
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المفاهيمية 
للسنوات
السنة

	- ينجز جداول ورسوم بواسطة معالج النصوص
- ينجز جداول بسيطة باستعمال المجدول
- ينجز عروض بسيطة 

- يتعود على الانترنت بالتصفح والاتصال.
	 
	 - يستطيع البحث عن مواقع تربوية واستخراج معلومات وحفظها وطباعتها.
	يستعمل الشرائح لكتابة نص وإدراج صور وتعليقات صوتية.
	يتأقلم مع ورقة العمل للمجدول مجدول يقوم بحسابات على مجدول 
	 
	 - يستطيع إدراج جدول في وثيقة والقيام بالعمليات الخاصة به،

- استعمال شريط الرسم، 
- يتمكن من إدراج كائن : 
* باستعمال مكتبة الرسومات

* Equation
	الثالثة متوسط

	
	30
	5
	7
	15
	3
	
	


	أ- الكفاءات المرحلية (تابع)

	الكفاءات المرحلية
	الحجم الساعي للمستوى
	الشبكات واستعمالها
	العروض التقديمية
	جداول البيانات
	معالج النصوص
	مفاهيم عامة 
- استخدام الحاسوب والتعامل مع الملفات
	المجلات 
المفاهيمية 
[image: image25.emf] 

للسنوات
السنة

	- يدرج العمليات الحسابية والدوال في الجدول ويمثله بيانيا. 

- يبحث عن المعلومة ويعرضها بواسطة الحاسوب.
	 
	 - يستطيع إنشاء عنوانه الإلكتروني، الدخول في منتديات والحوار.
	يقوم بالتنسيق داخل الشريحة وبين الشرائح مستعملا الحركة على مستوى الشريحة ولا تعرض ثانيا, يطبق طريقة الإرتباط التشعبي عند إنجاز العروض التقديمية.
	 يمثل جدولا بواسطة تخطيط
	 
	 - إنشاء ارتباطات تشعبية في الوثيقة الواحدة، بين وثائق متعددة، وتطبيقات أخرى.
	الرابعة متوسط

	
	30
	3
	10
	15
	2
	
	 

	
	120
	29
	17
	30
	30
	14
	حجم ساعي إجمالي


	ب- المحتويات

	الكفاءات المرحلية
	الحجم الساعي للمستوى
	الشبكات واستعمالها
	العروض التقديمية
	جداول البيانات
	معالج النصوص
	مفاهيم عامة 
- استخدام الحاسوب والتعامل مع الملفات
	المجلات 
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المفاهيمية 
للسنوات
السنة

	
	 
	مفهوم الشبكة وأنواعها
- استعمال الشبكة المحلية
	 
	 
	كتابة نص 
- التصحيح التلقائي للأخطاء
- حفظ وفتح نص
- تنسيق الخط
- النسخ والنقل
- إدراج صورة 
	 تقديم الحاسوب بشكل مبسط
- مفهوم البرمجيات
- تشغيل وإيقاف الحاسوب
- تشغيل واستعمال بعض البرمجيات البسيطة
     * برنامج الحاسبة
     * برنامج الرسم
- استعمال الأقراص
- استعمال بعض البرمجيات التربوية والعلمية
	الأولى متوسط

	 
	30
	10
	
	
	10
	10
	 


	ب- المحتويات (تابع)

	الكفاءات المرحلية
	الحجم الساعي للمستوى
	الشبكات واستعمالها
	العروض التقديمية
	جداول البيانات
	معالج النصوص
	مفاهيم عامة 
- استخدام الحاسوب والتعامل مع الملفات
	المجلات 
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المفاهيمية 
للسنوات
السنة

	 
	 
	استغلال الشبكة في التعليم
	 
	 
	تنسيق الفقرة
- التعداد النقطي والرقمي
- إعداد الصفحة
- الطباعة
	مفهوم واستعمال الملفات والمجلدات
- استعمال البرمجيات التربوية والعلمية للبحث عن المعلومات 
	الثانية متوسط

	 
	30
	11
	
	
	15
	4
	 


	ب- المحتويات (تابع)

	الكفاءات المرحلية
	الحجم الساعي للمستوى
	الشبكات واستعمالها
	العروض التقديمية
	جداول البيانات
	معالج النصوص
	مفاهيم عامة 
- استخدام الحاسوب والتعامل مع الملفات
	المجلات 
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المفاهيمية 
للسنوات
السنة

	 
	 
	استعمال الانترنت بتصفح مواقع تربوية
- البحث عن المعلومات بواسطة الانترنت
	إدراج وتنسيق نص
- إدراج صورة
- إدراج الصوت والفيديو
- الانتقال بين الشرائح
	إنجاز جداول بسيطة
- حفظ وفتح مصنف
- تنسيق الجدول
	الجداول
- الرسم
- إدراج كائن
	 
	الثالثة متوسط

	
	30
	5
	7
	15
	3
	
	


	ب- المحتويات (تابع)

	الكفاءات المرحلية
	الحجم الساعي للمستوى
	الشبكات واستعمالها
	العروض التقديمية
	جداول البيانات
	معالج النصوص
	مفاهيم عامة - استخدام الحاسوب والتعامل مع الملفات
	المجلات 
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المفاهيمية 
للسنوات
السنة

	 
	 
	البريد الالكتروني
- الحوار بواسطة الانترنت
	استخدام الحركة في العروض التقديمية
- الارتباط التشعبي
- مشاريع (تقديم عروض من طرف التلاميذ)
	مفهوم واستعمال الصيغة
- استخدام الدوال الجاهزة
- التخطيطات
	استعمال الإرتباطات التشعبية
	 
	الرابعة متوسط

	
	30
	3
	10
	15
	2
	
	

	
	120
	29
	17
	30
	30
	14
	حجم ساعي إجمالي


توزيع المجالات المفاهيمية خلال مرحلة التعليم المتوسط 
	الحجم الساعي للمستوى
	الشبكات واستعمالها
	العروض التقديمية
	جداول البيانات
	معالج النصوص
	مفاهيم عامة 
- استخدام الحاسوب والتعامل مع الملفات
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المجلات 
المفاهيمية                                                                    
للسنوات

المستوى

	30
	10
	
	
	10
	10
	السنة 1 متوسط

	30
	11
	
	
	15
	4
	السنة 2 متوسط

	30
	5
	7
	15
	3
	
	السنة 3 متوسط

	30
	3
	10
	15
	2
	
	السنة 4 متوسط

	120
	29
	17
	30
	30
	14
	حجم ساعي إجمالي


في الجدول نأخذ بعين الاعتبار الواقع في الميدان المفاهيمي المعلوماتي بحيث أننا نلاحظ أن التلميذ من البداية سيعمل على مستوى شبكة داخلية وأن المعلومات التي سيقدمها الأستاذ ستكون غالبا في إطار استعمال الشبكة، ولأن الأستاذ بعد فترة معينة سيقدم دروسه مستعينا بالشبكة التي تم تنصيبها في أول الأمر. من أجل ذلك كان الاقتراح بداية تعليم استعمال الشبكة منذ السنة الأولى متوسط علما أن الهدف هو استعمال برمجيات مشتركة (logiciels partagés).
لا داع في السنة الأولى للغور في تفاصيل كثيرة في المجال المفاهيمي الأول لأنّ التلميذ كلما تقدم في استعمال الجهاز كلما زاد تحكمه فيه وتسخيره لصالحه. 

المجالان المفاهيميان اللذان لهما أهمية كبيرة هما معالج النصوص والجداول البيانية لكونهما يعرفان تطبيقات عديدة في المواد التعليمية (رياضيات - فيزياء - كيمياء - علوم طبيعية - جغرافية ...).
6- الارتباطات الأفقية ما بين مادة الإعلام الآلي ومختلف المواد التعليمية
نذكر فيما يلي بعضا من العمليات التطبيقية المرافقة لعمل المتعلم في بعض المواد التعليمية، على سبيل الذكر لا الحصر، من أجل مراعاة عملية التداخلات في التكوين الذاتي للمتعلم باستعمال مادة الإعلام الآلي.

أ)- اللّغات : (العربية، الأمازيغية، الفرنسية، الإنجليزية، ...)

يستعمل لمعالجة النصوص والبحث عن التوثيق، والاستعمال القاموسي، والتصحيح اللغوي،...
ب)- في التاريخ والجغرافيا :
· استعمال التكنولوجيات الحالية (صور الأقمار الصناعية، الأقراص المضغوطة، ...) لإثراء الممارسات التوثيقية في القسم وفي مراكز التوثيق باستعمال الإعلام الآلي،
· استغلال الخرائط، المحاكاة.
ج)- في الفيزياء والكيمياء :
يعتبر جهاز الإعلام الآلي وسيلة من أجل حفظ ومعالجة المعطيات والمحاكاة، ولا يمكن للمحاكاة أن تظاهي التجربة العلمية المباشرة ولكنها تمهد إليها أحيانا وتعوضها في أحيان أخرى إذا تعذر الأمر.
د)- في العلوم الطبيعية :
القراءات التوثيقية باستعمال الإعلام الآلي تعتبر مرجعيات أساسية في حالة الزلازل الأرضية والبراكين، ... التي يمكن محاكاتها فقط باستعمال جهاز الحاسوب، وبرمجيات تشكل الصورة في العين وكيفية عملها، ...الخ.

ه)- في الرياضيات :
أوليات في استعمال الجداول والمنحنات والقيام بالحسابات العددية واستعمال العبارات الحرفية والأشكال والمجسمات الهندسية.

و)- الموسيقى والرسم :

يستعمل الرسم لإدماج مختلف الصور والتحوير فيها كما يمنحه الجهاز إمكانيات مفتوحة على تكنولوجيات حديثة ومتجددة في مجال السمعي البصري.

7- كفاءات السنة الأولى من التعليم المتوسط

أ)- في مجال المفاهيم العامة :

· يميز بين مختلف مصطلحات الإعلام الآلي (العتاد والبرامج)،

· يتمكن من تشغيل الآلة والقيام بالعمليات المختلفة على الإيقونات والإطارات،
· يتمكن من استعمال بعض البرامج المثبتة في الجهاز.
ب)- في مجال النصوص :

· يتعرّف على عناصر شاشة كتابية معالجة النصوص،

· ينشئ وثيقة في القرص وينجزها،
· يتمكن من معاينة صفحة قبل طبعها وطباعتها.
ج)- في مجال الشبكات :
· يتعرّف على الشبكات ويميز بين مختلف طرق تكوين الشبكة،

· يتمكّن من استغلال الشبكة.
الكفاءات الختامية للسنة الأولى من التعليم المتوسط :
· يعرف المفاهيم الأولية ويتعوّد على استعمال لوحة المفاتيح والفأرة والأقراص،

· يتمكن من كتابة نص على الحاسوب وينسق خطة ويحفظ النص في القرص.
8- البرنامج

المجال المفاهيمي 1 : مفاهيم عامة - استخدام الحاسوب والتعامل مع الملفات
الوحدة المفاهيمية 1 : مفاهيم عامة
الكفاءات القاعدية : يميز بين مختلف مصطلحات الإعلام الآلي مع معاينة العتاد والبرامج
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ساعة للعرض

الحجم الساعي : 3 ساعات  

ساعتان للمشاهدة الفعلية
	المعارف المستهدفة
	النشاطات المقترحة
	الوحدات المفاهيمية

	مكونات الحاسوب الأساسية وثانوية. 
	تقديم عرض يبين مخلف مكونات الحاسوب والقيام بفتح حاسوب لمشاهدة فعلية لما قدم في العرض.
	 مفاهيم أولية


توصيات : يجب التأكد من أن الجهاز غير مغذي بالكهرباء قبل القيام بفتحه يمنع منعا باتا السماح للتلميذ بفتح الجهاز مهما كان الحال.
عند تقديم العرض يستحسن استعمال مضاعف الشاشات قبل استعمال الشبكة المنصوبة على مستوى القاعة.
يمكن للأستاذ إذا رأى في ذلك منفعة أن يستعين بالشبكة دون مضاعف الشاشات.

الوحدة المفاهيمية 2 : نظام تشغيل 
الكفاءات القاعدية : يتمكن من تشغيل الحاسوب واستعمال بعض البرامج المثبتة في الجهاز ويحسن استعمال الأقراص المرنة والأقراص المضغوطة.

ساعتان لتشغيل الجهاز
الحجم الساعي : 4 ساعات  
 ساعتان للتعرّف على نظام التشغيل 
	المعارف المستهدفة
	النشاطات المقترحة
	الوحدات المفاهيمية

	تشغيل الجهاز والتعرّف على أهم المصطلحات : مكتب نظام التشغيل  وزر démarrer وإيقاف التشغيل.
	فتح أيقونة جهاز الكمبيوتر والعمل على الإطار المفتوح.
	1- تشغيل الجهاز

	تشغيل برنامج واستعماله وإنهائه.
	تشغيل واستعمال البرمجيات : الحاسبة والراسم.
	2- تشغيل بعض البرامج البسيطة وإغلاقها.



القيام بعرض كيفية تشغيل الجهاز في محيط  نظام التشعيل  بصورة تدريجية عند الحاجة وهذا في إطار دراسة كل المجالات المفاهيمية التي لا تعتبر مستقلة، فعلى سبيل المثال عند القيام بعملية حفظ ملف في معالج النصوص يقدم الأستاذ كيفية استعمال"mes documents"  ويدس من خلال النافذة المفتوحة كيفية تسمية الملف.
الوحدة المفاهيمية 3 : استعمال الفأرة
الكفاءات القاعدية : يتمكن من استعمال الفأرة : الزر الأيسر والزر الأيمن والعجلة عند وجودها واستعمال الفأرة اللاسلكية الفأرة بالأشعة تحت الحمراء. 

الحجم الساعي : ساعة واحدة. 

إنجاز عرض لكل نوع مع شرح كيفية استعماله.

الوحدة المفاهيمية 4 : لوحة المفاتيح
الكفاءات القاعدية : يتمكن من وضع الأصابع بكيفية تسمح له من الكتابة بسرعة مقبولة واستعمال ذاكرته المرئية للكتابة.

الحجم الساعي : ساعتان
عند دراسة هذه الوحدة يمكن للأستاذ الاستعانة ببرمجية خاصة للكتابة على لوحة المفاتيح. هذه البرمجية موجودة في القرص المضغوط الذي يسلم له مع البرنامج. يمكن للأستاذ الاستعانة ببرماجية أخرى.
دراسة المجالات المفاهيمية الخاصة بمعالج النصوص أو الشبكات تقدم جوانب تطبيقية لنظام التشغيل الذي قدم للتلميذ من قبل وذلك تكملة للمعلومات التي سيأخذها طوال دراسته للمعلوماتية. تقدم توضيحات تتعلق باستعمال نظام التشغيل عند الحاجة مهما كانت الوحدة المفاهيمية.
المجال المفاهيمي 2 : معالج النصوص 
الكفاءات القاعدية : يتعامل مع برمجيات المعالج، كتابة نص، تنسيق الخط، تصحيح الأخطاء الإملائية، إدراج صورة مناسبة.
حفظ النص في القرص
 3 ساعات للعرض

الحجم الساعي : 10 ساعات

 7 ساعات تطبيق
	المعارف المستهدفة
	النشاطات المقترحة
	الوحدة المفاهيمية 1

	- تشغيل برمجية معالج النصوص
- تقديم شاشة الافتتاح
- دور المفاتيح في الكتابة
- طريقة الكتابة بالحروف العربية والحروف اللاتينية.
	- تقديم عرض يبين مختلف مكونات شاشة المعالج مع دور المفاتيح في الكتابة،

- كتابة نص يحتوي على أسطر بالحروف اللاتينية وبعض الأسطر باللغة العربية.
	تقديم شاشة معالج النصوص


	المعارف المستهدفة
	النشاطات المقترحة
	الوحدة المفاهيمية 2

	- إنجاز وثيقة، 

- تصحيح الأخطاء،
- حفظ الوثيقة في مكان معين،
- إغلاق وفتح الوثيقة،
- تصحيح الأخطاء،
- تغيير الوثيقة.
	تقديم عرض يبين مختلف طرق العمليات التالية :
- الحفظ، إغلاق وفتح الوثيقة وكيفية تصحيح الأخطاء الإملائية.
- يقدم الأستاذ للمتعلمين نصا على الورق يحتوي هذا النص على أخطاء عتمدةً. ويطلب منهم :
كتابة النص كما هو موجود على الورق،

- حفظه في مكان خاص بالمتعلم،

- إغلاقه وفتحه،

- استعمال المدقق الإملائي لتصحيح الأخطاء الإملائية،

- إعادة حفظه.
	عمليات على الوثيقة


	المعارف المستهدفة
	النشاطات المقترحة
	الوحدة المفاهيمية 3

	- كيفية البحث عن الصورة المناسبة للموضوع المكتوب
إضافة صورة في الوثيقة.
	- تقديم عرض يشرح فيه كيف تتم عملية التنسيق (قبل وبعد الكتابة) وكيفية نسخ ونقل جزء من النص،

- يقوم الأستاذ بتحضير نص غير مرتب في جهاز ما ثم يطلب من كل متعلم :
* حفظه في جهازه في المكان الخاص به،

* تنسيق الوثيقة،

* إعادة ترتيب النص،

* إعادة الحفظ.
	التنسيق


	المعارف المستهدفة
	النشاطات المقترحة
	الوحدة المفاهيمية 4

	- كيفية البحث عن الصورة المناسبة للموضوع المكتوب،

- إضافة صورة في الوثيقة.
	- تقديم عرض يشرح فيه مختلف طرق إدراج صور،

- كتابة نص حسب موضوع الساعة،

- إدراج صورة مناسبة للنص إن وجدت في مكتبة الرسومات أو في مكان آخر أو يقوم المتعلم بإنجاز صورة ببرمجية موجودة في المكتبة ثم يدرجها مع النص وأخيرا حفظها ويمكن للأستاذ طبعها على الورق.
	إدراج صور


المجال المفاهيمي 3 : الشبكات
الكفاءات القاعدية : التعرف على الشبكة، كيفية استغلالها، الاتصال وتبادل المعلومات مع الغير.

 ساعتان للعرض

الحجم الساعي : 10 ساعات
 8 سا للتطبيقات الفعلية
	المعارف المستهدفة
	النشاطات المقترحة
	الوحدات المفاهيمية

	- تعريف الشبكة،                               - الهدف من استعمال الشبكة،          
- أصناف الشبكات
- طبولوجيا الشبكة
- مفهوم الملقم والعميل.
	مشاهدة طريقة توصيل الشبكة الموجودة في مخبر الإعلام الآلي.
	1- مفهوم الشبكات وأنواعها. 

	المعارف المستهدفة
	النشاطات المقترحة
	الوحدات المفاهيمية

	- مشاهدة الأجهزة المتصلة بالشبكة
- مفهوم المشاركة
- المشاركة في مجلد أو قرص
- المشاركة في الطباعة.
	- يقوم كل متعلم بمعرفة اسم جهازه ويسجله على ورقة,
- ينشأ مجلدا على سطح المكتب ويجعله مشتركا، 
- يكتب كل متعلم رسالة لزميل له ويطلب منه قراءتها،

- إدراج صورة مع الرسالة ويطلب منه قراءتها من جديد، 
- استعمال قرص مضغوط يحتوي على برمجية تربوية,
- الدخول في قارئ جهاز الأستاذ
	2- استعمال الشبكة المحلية في المحيط نظام التشغيل   


التوجيهات :

1. يستحسن استعمال العرض المرافق للبرنامج لتقديم وشرح كل المفاهيم والمصطلحات الخاصة بالشبكات المذكورة في الوحدة التعليمية 1.

2. يقوم الأستاذ بتحضير مجموعة صور في قرص مرن ويجعله مشتركا في جهازه.

3. يختار الأستاذ قرصا مضغوطا يحتوي على برمجية تربوية، يجعله مشتركا في جهازه.
الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية

وزارة التربية الوطنية

مديرية التعليم الأساسي

  
اللّجنة الوطنية للمناهج



للسنة 1 من التعليم المتوسط
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عند إدخال القرص المضغوط في القارئ تظهر لنا الصورة التالية :
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بعد الضغط مرتين على الإيقونة
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نضغط مرتين على "matrice4am" ثم نختار 1amprog نفتح الملف
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عند الضغط على الإيقونة مرتين نحصل على الشاشة التالية :
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على الأستاذ الضغط على "enable macros"  

يوضح لنا العرض محتوى برنامج السنة الأولى من التعليم المتوسط بالتفصيل ويتضمن العروض التي يمكن للأستاذ أن يقدمها للتلاميذ.

على الأستاذ أن يقوم أولا بتنصيب محتوى القرص المضغوط على جهازه ومن أجل ذلك يفتح ملف يسميه "برنامج الإعلام الآلي للسنة الأولى" وهذا في "documents partagés". 

يستحسن أن يجعل الأستاذ العروض المقترحة في الوحدات المفاهيمية مشتركة حتى يتمكن التلميذ من استعمالها حسب قدرته الاستيعابية. فعلى الأستـاذ القيام 
أولا بتنصيب العروض المقترحة, بعد ذلك يوضح للتلميذ كيفية فتح العروض حسب متطلبات الحصة.

نلاحظ أن الأستاذ سيقوم بذكر بعض العناصر التي تخص استعمال الشبكة وهي كيفية فتح ملف موجود في جهاز غير جهاز التلميذ (لا داعي لتقديم معلومات مفصلة لما تحتوي عليه العملية يكفي للأستاذ أن يقدم للتلميذ الإجراءات التي يتم بها فتح العروض). 

يستطيع الأستاذ أن ينبه التلاميذ إلى أنه سيتطرق إلى موضوع الشبكة والملفات في حصص مقبلة.

عند تنفيذ العرض الخاص بالبرنامج "1amprog" نرى ما يلي :
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عند الضغط على كل محور نجد الوحدات المفاهيمية المقرّرة :
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ثم عند النقر على الوحدة نرى تفاصيل ما سيتناوله الأستاذ مع التلاميذ :
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عند الضغط على "عرض" ننتقل إلى عرض نموذجي للفقرة وهذا العرض يقدم للتلاميذ مع تفاصيل يكون الأستاذ حر في اختيار محتواها شريطة أن يقدم كل ما هو في العرض, فإن أراد الأستاذ إضافة معلومات (والوقت يسمح بذلك) فلا بأس.

الوحدة المفاهيمية الثانية تقدم ما يلي :
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عند الضغط على "اضغط هنا لمشاهدة العرض" نتحصل على الشريحة التالية ثم نختار أحد المواضيع التالية :

الواجهة الافتتاحية لويندوز - مكتب ويندوز - إنشاء مجلد.
[image: image11.png]



عند الضغط على "إنشاء مجلد" على سبيل المثال سيقوم الجهاز بتنفيذ شريط فيديو يبين كيفية إنشاء مجلد في نظام Windows XP, على الأستاذ شرح المراحل التي يوضحها الشريط. يمكن للأستاذ توقيف الشريط لتقديم معلومات إضافية إن أراد ذلك باستعمال الأزرار الخاصة بتنفيذ الشريط والموجودة في أسفل الصفحة كما هو موضح في الأسفل :
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بالنسبة للواجهة الافتتاحية لويندوز نقدم واجهة وينـدوز 98 فهي لا تختلف كثيرا عن واجهة Windows XP، الفرق بينهما هو في العرض الذي يكون 3D في Windows XP.

فيما يخص العرض المتعلق بالجهاز الموجود في القرص CD تحت اسم "monordinateur" فيمكن للأستاذ أن يقوم بتنصيبه على جهازه ويجعله مشتركا مع كل أجهزة القاعة حتى يستطيع كل تلميذ تنفيذه, مع العلم أن الهدف هو تقديم أولي لاستعمال الشبكة دون تقديم توضيحات خاصة بالشبكة : يأخذ الأستاذ جهاز تلميذ على سبيل المثال فيبين له ماذا يجب أن يفعله لمشاهدة العرض بنفسه. فإذا فعل ذلك على جهاز واحد، فالعملية تتم على المثل في كل الأجهزة الموجودة في القسم والتي تشكل الشبكة المحلية.

يعتبر القيام بتلك العملية تطبيقا لـ :
◄ شرح مكونات الجهاز

◄ شرح استعمال إيقونة سطح المكتب

◄ شرح تنفيذ برمجية أو تطبيق معين

◄ شرح كيفية استعمال أولي للشبكة

بالنسبة للتمرين الأول الخاص بكتابة نص "لوحة المفاتيح محيط إدخال" بعد الضغط على "هنا" يشرع في كتابة النص كما هو فبعد الضغط على "entrée" يعرف هل الكتابة صحيحة أم لا، فإن كانت غير صحيحة يطلب المحاولة من جديد حتى تصبح الكتابة صحيحة, يمكن الخروج من التمرين بالضغط على سهم الرجوع.

الشريحة الثالثة من العرض الخاصة بجهاز الحاسوب تبين الوحدات التي يجب على التلميذ معرفتها من ناحية التسمية أولا ومن ناحية وظيفتها واستعمالها ثانيا.
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بالنسبة لاختبار التلميذ لنفسه اقترحنا ثلاثة أسئلة بسيطة كأمثلة لما يمكن للأستاذ أن يطرحه على التلاميذ, ويبقى طبعا على الأستاذ وضع الأسئلة التي يراها مناسبة للتأكد من استيعاب التلاميذ للدروس.

بالنسبة لموضوع التأكد من فهم التلاميذ للدرس، نقترح على الأستاذ وضع سلسلة من الأسئلة يجدها التلميذ على جهازه ويجيب عنها بنفسه. والإجابة عن الأسئلة يحتفظ بها التلميذ في مجلد يحمل اسمه وتتم هذه العملية عند دراسة العمليات على المجلدات. كما هو مبين في العرض المقدم في "1amprog" في الشريحة رقم 22. بما أنّ الأجهزة متصلة ببعضها البعض يستطيع الأستاذ الإطلاع على عمل كل تلميذ وتصحيحه وتقديم إرشادات فردية.

نقترح على الأستاذ فيما يخص استعمال برمجية خاصة في ويندوز أن يعرض العرض الذي هو موجود في القرص المضغوط تحت اسم "coloriageenfant" يتعلم التلميذ التكيّف مع الصور وتغيير الألوان. تتم العملية على مستويين على الأقل : مستوى استعمال البرمجيات تحت نظام ويندوز ومستوى إدراج صورة عند دراسة معالج النصوص.

المجال المفاهيمي 3 : معالج النصوص Word   

الوحدة 1 : تقديم شاشة Word 
تهدف الوحدة إلى : 

- التعرّف على أهم العناصر التي تظهر عند تشغيل معالج النصوص Word.
- معرفة كيفية إظهار وإخفاء أشرطة الأدوات. 
- التعوّد على الرقن على لوحة المفاتيح. 

سير الدرس :

1- يعطى مفهوم معالج النصوص بصفة عامة وماذا يمكن أن ننجز عليه من وثائق مختلفة تحوي النص والجداول والرسومات ...الخ. يمكن تقديم العرض المناسب الخاص بالدرس.
ما المقصود بمعالج النصوص ؟
معالج النصوص هو أي برنامج يسمح بكتابة نص وتخزينه في القرص وفتحه عند الحاجة لقراءته أو تغيير محتواه، كما يسمح بتنسيق النص وطبعه على الأوراق.

من معالجات النصوص المنتشرة في العالم والمستعملة بكثرة : Microsoft-Word، وهو برنامج يعمل على نظام  Windows، ويمتاز بسهولة الاستعمال وتنوع خياراته.

2- تبين مختلف الطرق لتشغيل Word : 
· عن طريق قائمة Démarrer.

· عن طريق اختصار على سطح المكتب.
تشغيل Word عن طريق قائمة Démarrer
لتشغيله نتبع الخطوات التالية :

· ننقر على Démarrer
· ننقر على      Tous les programmes 
·  ننقر على Microsoft Word

عن طريق الاختصار الموجود على سطح المكتب : ننقر مرتين على :
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3- تشرح أهم العناصر التي تظهر في شاشة الافتتاح :

· القوائم ومختلف تعليماتها 

· أشرطة الأدوات 
· أشرطة التمرير والمسطرة
ملاحظة : لا داعي لشرح كل الأدوات والتعليمات بل أهمها والتي ستستعمل خلال دراسةWord  (مثل : Enregistrer, Imprimer, Police, ….).
تقديم شاشة Word
عند تشغيل Word يظهر لنا الإطار التالي :
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شريط القوائم : 

نجد فيه أسماء قوائم، حيث أننا بالنقر على هذه الأسماء نحصل على تعليمات مختلفة.

شريط الأدوات :

في الحقيقة هناك عدد كبير من الأدوات والتي تمثل اختصارات لتعليمات موجودة في القوائم. لإظهار الأدوات على سطرين ننقر على الرمز [image: image16.png]


. ثم على التعليمة Afficher les boutons sur deux lignes، وبصفة عامة إذا أردنا أن نظهر أشرطة أدوات أكثر نفتح قائمة Affichage ثم التعليمة Barres d’outils ثم نختار الأشرطة التي نريد.

أشرطة الأدوات :
· تبين كيفية إظهار وإخفاء أشرطة الأدوات، وما هي أسماء أهم الأشرطة. 

· تعطى للمتعلمين فرصة لإخفاء وإظهار أشرطة الأدوات.
إخفاء وإظهار أشرطة الأدوات 


يمكن إخفاء أو إظهار أشرطة الأدوات باستعمال القائمةAffichage  التعليمة  Barres d’outils من القائمة 
الفرعية التي تظهر نختار الأشرطة المراد إظهارها أو إخفاؤها وهذا بالنقر على اسم الشريط (إذا كانت قبل اسم الشريط علامة يعني أنه ظاهر، وإلا فهو مختفي).
الكتابة على Word :
نلاحظ على ورقة الكتابة أن هناك علامة سوداء تظهر وتختفي. هذه العلامة تسمى المشيرة وهي التي تبين موضع الكتابة. 

الكتابة عملية بسيطة، ولكن علينا أن نختار في البداية اللغة التي سنكتب بها باستعمال رمز اللغة في أسفل الشاشة Ar أو Fr. وأيضا رمز اتجاه الكتابة من شريط أدوات التنسيق [image: image17.png]"
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وهذه بعض المفاتيح التي نستعملها عند الكتابة


لترك مسافة أو فراغ بين الكلمات

لحذف ما يوجد خلف المشيرة            لحذف ما يوجد أمام المشيرة







للتنقل في النص في كل الاتجاهات قصد التغيير






للرجوع إلى السطر عند نهاية الفقرة

تنبيه : الرجوع يكون تلقائيا في نفس الفقرة


للكتابة بالحروف الكبيرة (majuscules) أو لكتابة الرموز العليا في المفاتيح يكون ذلك بالضغط على هذا المفتاح في نفس الوقت مع الحرف.
ويوجد فوق المفتاح  السابق  يسارا، وله 
(      نفس دوره ولكن بطريقة أخرى حيث أننا 
        نضغط مرة واحدة عليه ثم نكتب مباشرة 
        الحروف الكبيرة أو العليا.


              للانتقال إلى بداية السطر مباشرة 


      Fin      للانتقال إلى نهاية السطر مباشرة 

تطبيق :   

· كتابة نص يحتوي على فقرتين باللغتين : العربية واللاتينية.
الوحدة 2 : عمليات على الوثيقة

تهدف الوحدة إلى :

1- إنجاز عمل على Word وحفظه في مكان معين من القرص. 

2- معرفة كيفية إيجاده وفتحه من جديد للقراءة أو التغيير.

3- تعويد التلميذ على تصحيح أخطائه بنفسه باستعمال المدقق الإملائي.

سير الدرس :

1- تشرح كيفية حفظ الوثيقة في موضع معين

حفظ الوثيقة

· ننقر على Fichier
· ثم على Enregistrer 
أو مباشرة نستعمل أداة الحفظ   [image: image18.png]



نحصل بعدها على علبة الحوار التالية التي نختار فيها مكان الحفظ واسم الملف يكون عادة مكان الحفظ في المجلدMes documents  في القرص الصلب لتغيير مكان الحفظ ننقر على هذا الرمز. 




         مكان كتابة اسم الملف

ثم ننقر على الزر Enregistrer
1- إغلاق وفتح الوثيقة :

· تشرح كيفية إغلاق الوثيقة أو الخروج كليا من Word للتأكد من أن الوثيقة قد حفظت وأنه في أي وقت يمكن إيجادها وفتحها.
· تشرح مختلف طرق إيجاد وفتح الوثيقة.  

إغلاق وثيقة

· ننقر على Fichier 
· ثم على Fermer
فتح وثيقة : 

· ننقر علىFichier  
· ثم على Ouvrir

أو يمكننا النقر مباشرة على 

نحصل على علبة الحوار التالية التي نحدد فيها مكان واسم الملف.


ثم ننقر على الزرOuvrir  عندما نجد الملف. 

2- استعمال المدقق الإملائي :

· تبين كيفية تصحيح الأخطاء بواسطة المدقق الإملائي (مثلا بالزر الأيمن)، مع التنبيه أنه لا يجب اختيار أي كلمة من الكلمات المقترحة ويجب أن يكون المصحح عارفا باللغة التي يكتب بها، وأيضا يجب تجاهل أسماء العلم وعدم تصحيحها. 

المدقق الإملائي 
لتصحيح الأخطاء الإملائية في كل الوثيقة ننقل المشيرة إلى بداية النص ثم ننقر علىOutils  ثم على Grammaire et Orthographe أو مباشرة على الأداة [image: image19.png][



 
عندها نحصل على علبة الحوار التالية :
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للتصحيح نختار الكلمة المناسبة في الاقتراحات Suggestions  وننقر على Mofifier.

ويمكن أيضا تصحيح الأخطاء أثناء الكتابة وذلك بالنقر على الكلمة الخاطئة بالزر الأيمن للفأرة.
3- التغيير في الوثيقة :

يقصد بالتغيير هو حذف أو إضافة كلمة أو جملة، أو تبديل كلمة بأخرى.

· تستعمل في هذه المرحلة مفاتيح الاتجاه للتنقل في النص وأيضا مفتاح الحذف.
· يمكن اختيار أمثلة مناسبة للحذف والإضافة
· بعد التغيير تحفظ الوثيقة.
تطبيق :

· كتابة نص. 

· حفظ هذه الوثيقة في مكان خاص بالتلميذ ثم غلق الملف.
· فتح الوثيقة المحفوظة، والقيام بالتغيرات باستعمال المدقق الإملائي.
ملاحظات : قبل بداية الحصة يجب تحضير فقرة للكتابة، تتعمد فيها أخطاء إملائية لكي يقوم المتعلم بتصحيحها فيما بعد بواسطة المدقق الإملائي (يفضل أن تكون في النص أسماء علم ليس لها معنى باللغة العربية أو اللاتينية).  

· خلال الكتابة سيلاحظون أسطر حمراء على بعض الكلمات، يشرح لهم بأنها كلمات خاطئة.
· ينبه بأنه لا يجب الضغط علىEntrée   إلا عند نهاية الفقرة.
· لا يعطى اهتمام في هذا النشاط إلى تنسيق الخط والفقرة. 
· تشرح كيفية حفظ الملف، ويطلب منهم فعل ذلك في المجلد الخاص بهم.

· بلفت الانتباه إلى : 
· أهمية تسمية الملف، حيث يكون اسمه متوافقا مع مضمونه.
· عدم نسيان الاسم والمكان الذي حفظ فيه (المجلد والقرص).
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شريط المعلومات





شريطا التمرير





المسطرة الأفقية





المسطرة العمودية





شريط الرسم





شريط الأدوات














شريط القوائم








شريط العنوان
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الأزرار التي تتحكم في تنفيذ الشريط





المحور الثاني





المحور الثالث





المحور الأول
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