 1- تعريف الارتباط التشعبي:
هو عنصر يتبعه القارئ للانتقال بسرعة إلى مكان ما موجود في نفس الملف أو في ملف آخر أو إلى موقع على شبكة الانترنت Web  وذلك عند النقر بالفأرة على الرابط.

-2إنشاء ارتباط تشعبي:
هناك حالتان في الارتباط التشعبي:

أولاً:   أن  يكون  الارتباط نحو موضع في نفس الملف و هذا يتطلب:
1- تعيين الموضع كإشارة مرجعية signet بالطريقة التالية:
•         نضع مؤشر الكاتبة في مكان الإشارة المرجعية.
•        من قائمة Insertion  نختار تعليمة Signet…
•        تظهر لنا علبة حوار خاصة بالمرجع.
•        نعطي اسم للمرجع ثم ننقر على الزر Ajouter
ب- ثم يأتي ادراج الارتباط  نحو  هذه  الإشارة باتباع الخطوات التالية:
•        نحدد الكلمة أو الجملة المراد إجراء الارتباط بها
•        ننقر على القائمة Insertion ( أو بالزر الأيمن للفأرة ) لنختار Lien Hypertexte
في علبة الحوار الأولى ننقر على Signet…
تظهر العلبة الثانية لنحدد اسم المرجع Signet ثم ننقر على الزر OK
ثانياً: إن يكون الارتباط نحو  ملف آخر مهما كان  نوعه و مكانه.
نحدد الكلمة أو الجملة المراد إجراء الارتباط بها.
ننقر : على قائمة Insertion ( أو بالزر الأيمن للفأرة ) لنختار Lien Hypertexte
نختار اسم الملف المرا د ثم ننقر على الزر OK
3- فتح الارتباط التشعبي
لفتح الارتباط ننقر
 على الجملة بالزر الأيسر للفأرة + المفتاح   Ctrl 

أو بالزر الأيمن للفأرة  نختار تعليمة Ouvrir le lien hypertexte
4- تغيير الارتباط:  لتغيير الارتباط
•        ننقر على الارتباط بالزر الأيمن للفأرة
•        نختار Modifier le lien hypertexte…
5- حذف الارتباط التشعبي:
•        ننقر على الارتباط بالزر الأيمن للفأرة  ثم • نختار Supprimer le lien hypertexte
