المستوى:  2متوسط
المادة: اعلام  الي                                                                    المدة:  1ساعة  
المجال: معالج النصوص
مؤشر الكفاءة:  ان يتدرب على اسعمال التعداد النقطي والرقمي 
مؤشرات الكفاءة:     
*يتدرب على استعمال التعداد الرقمي
*يتدرب على استعمال التعداد النقطي 

*يتدرب على الكتابة بشكل اعمدة 

*يتدرب على استعمال الاطار الخرجي باشكال معينة 
الوحدة التعليمية:  تطبيق  على التعداد النقطي والرقمي
	النشاطات و الاستنتاجات 
	المراحل
	المفاهيم 



	

يحضر الاستاذ نص يحتوي على  عدة عناصر  فرعية  
 ملاحظة   تكتب العناصر مع  استعمال التعداد  وليس قبله  
القيام بعملية  التعداد  الرقمي  
قبل كتابة  اي عنصر  نقوم بهذه العملية  
Format –اختيار1
numéros2-اختيار  

Puces et numéros3اختيار  
4اختيار  نوع الرقم المراد استعماله  
Ok5اختيار  
القيام بعملية التعداد النقطي 
Format 1–اختيار
Puces et numéros2-اختيار  
Puces3-اختيار  
4-اختيار  نوع الشكل  المراد استعماله
Ok5-اختيار
القيام بعملية  الكتابة بالاعمدة 
Format 1–اختيار

Orientation de texte2-اختيار  
3-اختيار  نوع العمود  
Ok4-اختيار
القيام بعملية وضع الاطار الخارجي للورقة باشكال معينة 
Format 1–اختيار

Bordure de terme2-اختيار  
Bordure de page3-اختيار  
4-اختيار الشكل  المراد استعماله 
Ok5-اختيار  


	نشاط1

20د
نشاط2

20د
نشاط3

10د
نشاط4

10د
	 التعداد الرقمي
التعداد النقطي

الكتابة بالاعمدة

استعمال الاطار 


