المستوى:  2متوسط
المادة: اعلام  الي                                                                    المدة  1ساعة  
المجال: معالج النصوص
مؤشر الكفاءة:  يتعرف على  طريقة اعداد   الصفحات  
مؤشرات الكفاءة  
الوحدة التعليمية:  اعداد   الصفحات
*يتعرف على   طريقة  ضبط الهوامش الاربعة  

*يتعرف على  طريقة  ضبط ابعاد الصفحة  

*يتعرف على طريقة  تغيير وضعية الصفحة  
	النشاطات و الاستنتاجات 
	المراحل
	المفاهيم 



	اردت   كتابة صفحة   بحيث تكون الهوامش الاربعة  محدودة  المسافة  و ابعاد الورقة لها قيمة معينة   والكتابة في صفحة عمودية  
كيف يمكنك  الكتابة بهذه  الشروط    ؟

اجابات التلاميذ  

س1- كيف يمكنك  ضبط الهوامش الاربعة للورقة   ؟
ج1...........................................................................

مراحل ضبط الهوامش الاربعة  
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س2  هل يمكنك تغيير ابعاد الورقة   ولماذا  ؟
ج..........................................................................................

مراحل تحديد  ابعاد الورقة  (العرض  و الارتفاع   ) 




س3-  كيف تحدد  وضعية الصفحة  العمودية او الافقية  ؟
ج3........................................................................

مراحل تحديد  وضعية الصفحة  





	الاشكالية 
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	ضبط الهوامش الاربعة 
تحديد ابعاد الورقة 
تحديد  وضعية الصفحة  
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