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  تدرج مفاھیم مادة الإعلام الآلي
  متوسطثالثة السنة ال

 المجال   
  المفاھیمي

 الوحدة
  المفاھیمیة

  دروس  الأسابیع  الأشھر
  ــ عرض ـــ ـ

   فعلیة مشاھدة
  ـــ تطبیق ـــ

  تشخیص ـ مجانسة و توجیھ  1
2  

- ـ  الجداول 1
  -الجزء الأول

  سبتمبر

3  
إدراج جدول و ●  : عرض حول ☼

تغییر عرض العمود وارتفاع ● ملئھ 
  التحدید في الجدول● السطر  

  التنسیق في الجدول●

 التلمیذ رسم جدول التوقیت الخاص ب● 
  .حفظھ في المجلد الخاص بالتلمیذ●   

     حذف أسطر أو أعمدة ●إضافة أسطر أو أعمدة   ● :عرض حول ☼   4
   دمج و تقسیم خلایا  ● الحدود و تظلیل●

  المسائیةإضافة عمود مثلا لفصل الفترة الصباحیة عن   ● فتح الجدول السابق    5
  دمج الخلایا في حالة دراسة مادة في ساعتین متتالیتین● 
 تقسیم الخلیة التي یدرس فیھا بالأفواج ● 
  )مثلا تلوین كل مادة بلون(تنسیق الحدود و التظلیل ● 

 – ـ  الجداول 2
  الجزء الثاني

  فرض محروس  6
 ـ الرسم على 3

Word  

  أكتوبر

     شریط الرسم ●:عرض حول ☼   7
  رسم الأشكال و تغییرھا● 
 ترتیب  ● خل الرسمالكتابة دا● 

  التجمیع و فك التجمیع  ● الأشكال

  یطلب من التلمیذ إنجاز رسم حر -
  یشمل فیھ عدة أشكال ھندسیة 

 تجمیع الأشكال لكي یصبح شكل -
  موحد

  عطلة الخریف  
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   ـ إدراج الصور4

 إدراج صورة  ● :عرض حول ☼   8
   Clip Artمن المكتبة 

  إدراج صورة من ملف●  
  Word Art استعمال  ● 

إنجاز إطار إشھاري باستعمال كل ● 
ما تعرض إلیھ الأستاذ في الدروس 
السابقة ، مع إدراج صور لھا علاقة 

  مع العمل المنجز
  EXCELتقدیم شاشة المجدول ●   :عرض حول  ☼   9

  راج مربع النصإد●     الكتابة على ورقة العمل            ●    
إنجاز جدول 

  بسیط

  نوفمبر

یمكن استعمال (إنجاز جدول التوقیت دون تنسیق  ●  Excelتشغیل المجدول ●    10
 ) مربع النص لكتابة العنوان

  إنجاز جدول من اختیار المتعلم في ورقة ثانیة●    
  تقویم تحصیلي  11  
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جد
  : السابق  و إجراء فتح المصنف●   :عرض حول ☼   12  

  حفظ المصنف في موضع معین  ● عملیات على أوراق العمل  ●
   استعمال الحافظة في المجدول ●  فتح المصنف من موضع معین●  

  حفظ و غلق المصنف   ●
  

  دیسمبر

  
  عطلة الشتاء

 Mesإنشاء مجلد باسم المتعلم في المجلد  ●         السابق  وفتح المصنف  13
documents ●   مثلا أسماء الأشھر(تغییر أسماء أوراق العمل( 

  حفظ و غلق المصنف     ● إنجاز یومیة في كل ورقة ●   

حفظ وفتح 
  مصنف

 
  

إضافة ورقة جدیدة ● إنجاز یومیة في كل ورقة  ●  السابق  وفتح المصنف      14
حفظ المصنف السابق في ھذا المجلد المنشأ وإغلاق ●  لكتابة یومیة لشھر جدید

إضافة شھر جدید و ذلك باستعمال  ● إعادة فتح المصنف من جدید  ●.  المصنف
   حفظ و غلق المصنف●  Copier Coller(الحافظة 

 تغییر ارتفاع السطر ●  تغییر عرض العمود●    :عرض حول ☼    15
  الحدود و التظلیل     ●  المحاذاة     ●   تنسیق الخط ●   

  جانفي
  
  
  
  
  
  
  
  

  الفرض المحروس  16
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  تنسیق الجدول

  

 تغییر عرض العمود وارتفاع السطر حسب ما یتناسب  ● فتح المصنف السابق   17  فیفري
تغییر المحاذاة ، و یمكن ● تغییر حجم و نوع و لون الخط  ●  مع محتوى الخلایا

  إعادة حفظ المصنف و غلقھ ●. استعمال المحاذاة المائلة بالنسبة للأیام
 



  
 المجال   

  المفاھیمي
 الوحدة

  المفاھیمیة
  دروس  الأسابیع  الأشھر

  ــ عرض ـــ ـ
   فعلیة مشاھدة

  ـــ تطبیق ـــ
18  

  

  
19  

 استعمال المحاذاة المائلة بالنسبة للأیام●       بقفتح المصنف السا
إضافة التظلیل للخلایا ● إضافة الحدود للجدول مع اختیار نوعھا و لونھا ●  

   و غلقھ إعادة حفظ المصنف●   المناسبة  

  فیفري

إنشاء عرض تقدیمي ●    Power Pointتقدیم شاشة ●   :عرض حول ☼   20
    إغلاق و فتح العرض ● حفظ العرض ●   جدید

  حذف النص  ● تنسیق خط النص   ● تغییر النص ●     كتابة النص● 
  تقویم تحصیلي  21

  
 یقوم المتعلم بإنشاء مثلا عرض تقدیمي ●       Power point تشغیل ●   22

 لعرض ألتقدیمي في المجلد  حفظ ا●     یحتوي على ثلاث  شرائح فارغة
  الخاص 

  و إعادة فتحھ. إغلاق العرض ألتقدیمي● 
  

  مارس

  
  عطلة الربیع

إنشاء عرض 
  تقدیمي بسیط

مثلا (  1 كتابة عنوان للعرض في وسط الشریحة ●  فتح العرض القارغ السابق  23
 اختیار تنسیق مناسب للعنوان من ناحیة الخط، الحجم،     ●")تقدیم  المؤسسة"

: مثل  ( بمعلومات تخص مؤسستك  3 و 2 ملأ الشرائح     ●.اللونالنمط   و  
  حفظ العرض● )  إلخ.....اسمھا، تاریخ تأسیسھا، عدد تلامیذھا ، عدد أساتذتھا 

  :عرض حول ☼   24  إدراج صورة
   إدراج صورة من مكتبة الصور ●   

  إدراج صورة من ملف●   

یقوم الأستاذ بتحضیر مجلد ●  
imagesیحتوي  ح مكتبھ على سط

 على صور مختلقة، ویجعلھ مشتركا 
 اختیار ● فتح العرض السابق ● 

صورة من مكتبة الصور  تناسب 
المحتوى ثم إدراجھا قي الشریحة 

اختیار صورة تناسب ●  .الثانیة
 ، ثم imagesالمحتوى من المجلد 

  حفظ●قي الشریحة  الثالثة ھا إدراج
  العرض

إدراج الصوت و   25
  الفیدیو

  أفریل

26  
  :عرض حول ☼ 

  إدراج صوت من المكتبة  ●  
       المتعددة الوسائط

 إدراج صوت من ملف●  
إدراج فیلم من المكتبة المتعددة ●  

  الوسائط 
  إدراج فیلم من ملف●  

  

 filmsیقوم الأستاذ بتحضیر مجلد ●  
على سطح مكتبھ یحتوي على مقاطع 
فیدیو صغیرة مختلقة ویجعلھ مشتركا 

كتابة نص  ● السابق فتح العرض ● 
اختیار صوت من ● في شریحة رابعة  

مكتبة المتعددة الوسائط یناسب محتوى 
العرض  وإدراجھ قي الشریحة 

اختیار فیلم یناسب ●  . الرابعة
 و إدراجھ films المحتوى من المجلد 

  حفظ العرض●  . 
  فرض محروس  27
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الانتقال من 
  :ل عرض حو☼   28  شریحة لأخرى

  طرق الانتقال بین شریحة لأخرى●   
 تعیین انتقال ● فتح العرض السابق  

Transition لكل شریحة  
اختیارا نوع و سرعة الانتقال ● 

  والصوت الذي یسمع معھ
  طرق البحث●  تعریف محركات البحث  ●   :عرض حول ☼   29

4  .البحث على أساس كلمة  مفتاحیھ●  البحث على أساس موضوع ●  
 :

 
ت

كا
شب

ال
  

شبكة البحث في 
  الانترنت

  ماي

بحث عن موضوع  معین    ●  Yahoo:  تشغیل أحد محركات البحث مثلا ●    30
  "الریاضة"، اختر إذن الموضوع العام " كرة القدم"یتعلق بـ 

  .اختر من ھذه النتائج موضوع كرة القدم●  
   . web طباعة الصفحة       ●    .webحفظ الصفحة ●   

  بحث عن موقع یتحدث عن ●    googleتشغیل محرك البحث   ●  31
      طباعة الصور●  .      حفظ الصور●   .    صور الجزائر

  انجو

  تقویم تحصیلي  32
 


