	المجال المفاهيمي 1 : معالج النصوص

	الكفاءات القاعدية :  التكيف مع استخدام الارتباط التشعبي

	الحجم الساعي  :  02  سا

	الوحدات المفاهمية
	النشاطات المقترحة
	المعارف المستهدفة

	الإرتباط التشعبي
	· إنشاء وثيقة تحتوي على عناصر درس

· ربط كل عنصر بملف يحتوي على محتوى الدرس 

	· إنشاء ارتباط تشعبي
- العلامة المرجعية
· فتح الارتباط التشعبي
· تغيير الارتباط
   - حذف الارتباط 


	المجال المفاهيمي 2 : جداول البيانات 

	الكفاءات القاعدية :   يدرج العمليات الحسابية والدوال في الجدول ويمثله بيانيا

	الحجم الساعي  :  15  سا

	الوحدات المفاهيمية
	النشاطات المقترحة
	المعارف المستهدفة

	مفهوم واستعمال الصيغ

	· كتابة صيغة بسيطة بالأعداد فقط ورؤية النتيجة مثل =7+5
· كتابة صيغ من اختيار المتعلم باستعمال عمليات مختلفة
· كتابة صيغة تحتوي على عمليتين أو أكثر و استنتاج أولويات العمليات الحسابية مثل : =5+3*2
· كتابة صيغ باستعمال مراجع الخلايا مثل: =(c5+b2)/3
· إنجاز جدول يحتوي على صيغ مثل كشف نقاط التلميذ
	-    مفهوم الصيغة

· كيفية كتابة الصيغة 
(الصيغ المباشرة و الصيغ باستعمال مراجع الخلايا)
· أولويات العمليات الحسابية

	استخدام الدوال الجاهزة

	· كتابة مجموعة من الأعداد المتتابعة

· تطبيق المجموع الآلي (على الأعداد
· تطبيق (على مجموعة غير متتابعة
· اختيار دالة بسيطة مثل Moyenne
        و تطبيقها على مجموعة من الأعداد

· اختيار دوال أخرى مثل Max  Si  واستعمالها في الجدول السابق
	· المجموع الآلي

· إدراج دالـة
· بعض الدوال الشهيرة

	التخطيطات
	· كتابة سلسلة من الأعداد (في عمود واحد) و رسم التخطيط المناسب

· القيام بالعمليات الممكنة على التخطيط (نقل، تغيير حجم ، تغيير لون ، حذف)
· إنجاز جدول يحتوي على بيانات واقعية مثل إنتاج الحبوب خلال سنوات مختلفة (يحتوي على سلسلتين) ، ورسم التخطيط المناسب
· القيام بتغييرات على التخطيط من ناحية العنوان أو عناوين البيانات أو تغيير نوع التخطيط أو تغيير وإضافة معطيات 
	· إدراج تخطيط
· القيام بعمليات على التخطيط

·  تغيير التخطيط


	المجال المفاهيمي 3 : العروض التقديمية

	الكفاءات القاعدية :  : التمكن من إنشاء و تقديم عرض  متعدد الوسائط

	الحجم الساعي  :  10  سا

	الوحدات المفاهمية
	النشاطات المقترحة
	المعارف المستهدفة

	 الحركة 
و الإرتباط التشعبي
 
	- نسخ محتوى الملف المنجز في تطبيق معالج النصوص الخاص بعناصر الدرس

- القيام بربط كل عنصر مع شريحة  

- استخدام حركات مختلفة لعناصر الدرس  
- حفظ العرض على شكل ديابوراما 

- القيام بالعرض 
	- الارتباط التشعبي

- الحـركة

- الحفظ على شكل ديابوراما



	مشاريع

	- يطلب من بعض التلاميذ القيام بعروض تقديمية لبحوث تختار في المواد الأخرى مثل الفيزياء والعلوم ثم تقدم من طرفهم 
	


	المجال المفاهيمي 4 : الشبكات

	الكفاءات القاعدية :  تبادل المعلومات مع الآخرين عبر شبكة الانترنت.

	الحجم الساعي  :  05  سا

	الوحدات المفاهمية
	النشاطات المقترحة
	المعارف المستهدفة

	البريد الالكتروني


	-إنشاء عنوان إلكتروني عند أحد موزعي الانترنت و ذلك بملأ استمارة التسجيل.

- فتح علبة بريدك الإلكتروني.

-كتابة رسالة و إرسالها إلى شخص واحد

- كتابة رسالة و إرسالها إلى عدد من الأشخاص باستعمال الخاصيةcc 

-  كتابة رسالة و إرفاق صورة معها ثم  إرسالها

- إغلاق  علبة بريدك الإلكتروني
	- مزايا البريد الإلكتروني
   ( السرعة، التكلفة، التوقيت)

- أجزاء عنوان البريد الإلكتروني
- إنشاء عنوان إلكتروني

- إرسال الرسائل
- استقبال الرسائل
- الوثيقة المرفقة
- إغلاق صندوق بريد الإلكتروني.
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