الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية
وزارة التربية الوطنية
مديرية التربية لولاية بجاية                                                                                                        الموسم الدراسي 2011/2012
المقاطعة                                                                                                                                 مأمــــن :  
مدرسة 
	العمليـــــــــــــــة
	النسخ 
	تاريخ الإرسال إلى المفتشية 
	المـــــــــــــــــــــــلاحظات

	تقرير الدخول المدرسي 
	01
	في بداية السنة الدراسية 
	

	الإحصاء العام 
	01
	في بداية السنة الدراسية
	

	الكشف الشهري لحضور التلاميذ 
	01
	عند نهاية كل شهر 
	

	كشف مواظبة المعلمين 
	01
	عند نهاية كل شهر
	

	العطل (المرضية ,الأنومو ,غيابات المعلمين )
	01
	حال حدوثها 
	

	وثيقة مشروع المؤسسة 
	02
	خلال شهر أكتوبر 
	

	التنظيمات التربوية
	حسب الأفواج 
	خلال شهر أكتوبر 
	

	رزنامة الندوات الداخلية 
	01
	عند بداية كل فصل 
	

	خلاصة العمليات التدويلية (فريق تربوي ,ندوة داخلية )
	01
	حال إنجازها 
	

	التقرير الفصلي 
	01
	في آخر كل فصل 
	

	تقييم نتائج الإختبارات الفصلية 
	02
	في نهاية كل فصل دراسي 
	

	بطاقة زيارة المعلمين 
	01
	حال إنجازها 
	

	تقريرالتعاضدية المدرسية 
	02
	في آخر كل فصل دراسي 
	

	التقرير الصحي 
	02
	في آخر كل فصل دراسي
	

	تقارير عن حوادث أو مشاكل طارئة 
	02
	حال وقوعها 
	

	مختلف الإحصاءات المطلوبة 
	حسب الطلب 
	حسب التاريخ المحدد لها 
	



                 السيد /مدير الابتدائية  

المدير
الرزنامة الإدارية











